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Sesión 
1

 Para empezar 
Para ingresar a una escuela de educación media superior (bachillerato), con-
cursar por un puesto laboral, solicitar una beca o participar en un torneo de-
portivo, es necesario revisar convocatorias y llenar formularios para saber cómo 
cumplir con el proceso y los requisitos establecidos en estos documentos.

1. Comenten en grupo la siguiente situación y luego respondan lo que se pide. 

Revisar convocatorias y 
llenar formularios

4.

Hola, Andrés. 
¿Cómo te fue con 
tu registro para 
el examen de 
bachillerato?

¡Ayyy! ¡Mal! Traté de hacer mi prerregistro 
el 6 de febrero, pero no revisé que antes 

debía llenar un formulario para que 
recabaran mi información… ¡y ya no me 

alcanzó el tiempo para el trámite!

a) ¿Qué problema se presenta?, ¿conocen una situación similar?, ¿cómo 
podría resolverse?

b) ¿Por qué es importante saber leer y comprender convocatorias y formu-
larios?

¿Qué vamos a hacer?

En esta secuencia, revisarán convocatorias y llenarán formularios que les permi-
tan participar en un proceso de su interés. Para ello, identificarán el propósito de 
algunas convocatorias y formularios, dónde suelen publicarse, a quiénes están 
dirigidos y cuáles son los procesos y requisitos que generalmente se solicitan.

En el desarrollo de esta secuencia, se presentan ejemplos de convocatorias 
y formularios para el ingreso a escuelas de educación media superior, pero us-
tedes podrán aplicar las actividades sugeridas para revisar las convocatorias y 
formularios que necesiten. Como producto o resultado de la revisión de la con-
vocatoria que elijan, elaborarán un registro que les permitirá visualizar el proceso 
a seguir y los trámites que conlleva.

2. De los procedimientos previos al registro
[…]
1. El aspirante deberá prerregistrarse de 

acuerdo con la primera letra de su curp en 
la página http://ingresoms.edugem.gob.mx

[…]
2. En la referida página, el aspirante deberá 

obtener el instructivo y formato para 
recabar la información para el prerregistro 
y generar el comprobante correspondiente.

 Gobierno del Estado de México et al.,
“Concurso de Asignación para los 103

Municipios, promoción 2020”,
(fragmento).
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¿Qué sabemos sobre revisar convocatorias y llenar formularios?

1. Contesta las siguientes preguntas:
a) ¿Qué es y para qué sirve una convocatoria? 
b) ¿Dónde suelen aparecer las convocatorias?, ¿a quiénes están dirigidas?
c )  ¿Cuáles son las partes de una convocatoria y qué tipo de datos  

o información proporcionan?
d) ¿Por qué se utiliza un lenguaje formal en las convocatorias?
e) ¿Qué son las siglas y por qué se usan en este tipo de textos?
f )  ¿Qué son y para qué sirven los formularios?, ¿qué formulario has 

llenado? 
g) ¿Qué datos generalmente se piden en un formulario para su llenado?
h) ¿Cómo es el diseño de los formularios, es decir, qué recursos gráficos  

y de diseño usan?, ¿para qué sirven estos recursos?

2. Conserva tus respuestas en tu carpeta de trabajos para que las revises al 
finalizar la secuencia y puedas evaluar tu progreso.

Sesiones 
2 y 3

 Manos a la obra 
Proceso para revisar convocatorias y llenar formularios 

En grupo, observen y comenten este esquema sobre las fases que seguirán 
para revisar convocatorias y llenar formularios:

Analizar la función 
social de las 
convocatorias.

Fase 
1

Utilizar 
convocatorias  
y formularios.

Fase 
4

Revisar las 
características de 
las convocatorias.

Fase 
2

Identificar la función 
y las características 
de los formularios.

Fase 
3

Fase 1: Analizar la función social de las convocatorias 

Para que reconozcan la utilidad y función de las convocatorias, revisarán los 
casos de José Antonio y Ángela. Ellos son alumnos de tercer grado de secun-
daria y desean continuar estudiando, así que buscan inscribirse en una escuela 
de educación media superior (bachillerato). 

1. En parejas, lean cada uno de los casos.
Caso 2
Ángela vive en Hermosillo, Sonora. Como 

presenta una discapacidad motora, ha 

decidido cursar sus estudios de educación 

media superior desde su hogar. Ángela 

quiere obtener una preparación general 

para poder decidir qué estudiará más 

adelante.

Caso 1
José Antonio vive en la Ciudad de México y quiere inscribirse en el Colegio Nacional de Educación Profesional Técnica (Conalep) porque le interesa especializarse en electricidad y electrónica; además, se enteró de que al concluir estos estudios podrá obtener un certificado de profesional técnico bachiller.
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