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Bloque 2
Cuadros imaginarios
De los muros que son imaginarios
penden antiguos cuadros imaginarios
irreparables grietas imaginarias
que representan hechos imaginarios
ocurridos en mundos imaginarios
en lugares y tiempos imaginarios

Nicanor Parra, “El hombre imaginario”
(fragmento).
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En la vida cotidiana es común realizar acuerdos legales, convenios o intercambios 
administrativos; por ejemplo, cada vez que un familiar nuestro obtiene un em-
pleo, debe firmar un contrato, o cada que compramos un artículo, nos entregan 
un comprobante o recibo. En todas estas situaciones, los documentos sirven para 
formalizar el intercambio y, con ello, las partes involucradas quedan debidamente 
amparadas ante cualquier situación relacionada con lo que en ellos se estipula. 

1.	 Lean la situación que se trata en esta nota periodística: 

 Para empezar Sesión 
1

Analizar documentos  
administrativos y legales

6.

Se quedan sin tierras por falta de documentos
30 de enero de 2019. Tehuacán, Puebla. 					             Antonio Escribano

2.	 Respondan estas preguntas y coméntenlas en grupo.
a)	 ¿Cuál es el tema central de la nota?, ¿conocen una situación 

similar?, ¿cuál sería la solución?
b)	¿Qué importancia les parece que podría tener lo que acaban de 

leer en la vida de las personas?

La Voz del  Val le

Un grupo de ejidatarios del poblado de San Juan Raya, 
en el municipio de Zapotitlán, está en riesgo de quedarse 
sin sus tierras debido a la falta de documentos agrarios. 
Hasta el momento, las autoridades estatales consideran 
que esas tierras son de uso común; no obstante, los afec-
tados señalan que se trata de tierras comunales y ellos 
las han utilizado para la siembra desde hace más de cua-
tro décadas.

Su situación comenzó a dificultarse en 2010, cuando 
los agricultores no fueron reconocidos en los programas 
agrarios del gobierno de ese momento. Antes de que se 

diera esa situación, ellos consideraban dichas tierras como 
propias. Incluso, la mayoría ha invertido recursos propios 
en la instalación de sistemas de riego.

“Hace casi 50 años, en los ejidos se instalaba la asam-
blea y se entregaba la propiedad de un terreno a partir 
de límites físicos, como rocas o cauces, pero no se entre-
gaban papeles ni nada parecido. Nosotros hemos vivido 
en ese entendido y nunca pensamos en un papel, ya que 
de aquí somos. Aquí nacieron nuestros abuelos y padres. 
Aquí nacimos nosotros que somos hijos de los ejidata-
rios”, manifestó Rutilo Labrador.

Glosario
Ejidatario: persona que posee un 
ejido o campo comunal.
Agrario: relacionado con el campo.

¿Qué vamos a hacer?

En esta secuencia revisarán documentos legales y administrativos para que aprendan 
a interpretarlos. Estos conocimientos les permitirán comprender la importancia de 
establecer acuerdos y transacciones por escrito.

¿Qué sabemos sobre los documentos legales y administrativos?

1.	 Comenten en parejas las siguientes preguntas:
a)	 ¿Qué documentos legales y administrativos conocen?
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b)	¿Cómo los reconocen?, ¿qué información incluyen?
c)	 ¿En qué situaciones de su vida cotidiana requieren de documentos legales 

y administrativos?

2.	 Escriban las respuestas en su cuaderno y luego coméntenlas con otras parejas 
para que revisen lo que ellos respondieron. Amplíen o complementen sus res-
puestas con base en sus comentarios.

Guarden sus respuestas para que las revisen al finalizar la secuencia y puedan evaluar 
su progreso.

 Manos a la obra 
Procedimiento para analizar documentos administrativos y legales 

En grupo, y con apoyo de su profesor, revisen el siguiente procedimiento, el cual 
seguirán en esta secuencia para analizar documentos legales y administrativos. 
Después escriban sus comentarios sobre el proceso en su cuaderno.

Sesiones 
2 y 3

Fase 1: Analizar la función social de los 
documentos administrativos y legales

1.	 En parejas, lean el siguiente caso y respondan lo que se 
solicita posteriormente.

De tarea

Pide a tus familiares algunos ejemplos 
de documentos como facturas, recibos, 
contratos, pagarés, títulos de propie-
dad, entre otros, para traer una copia a 
la escuela y trabajar con ellos; también 
puedes buscar ejemplos en internet. Si 
trabajarás con fotocopias de documen-
tos reales, cubre u oculta la información 
sensible: nombres completos, direccio-
nes, números de cuentas bancarias, et-
cétera.

Los papás de Cristina planearon una fiesta para celebrar su aniver-
sario de bodas. Para animar la celebración, decidieron contratar a 
una persona que se encargara de la música y, para grabar el even-
to, compraron una cámara de video. 

Un joven DJ (disc jockey) les garantizó que haría una buena 
selección musical y firmaron un contrato. Sin embargo, el día de la 
fiesta no se presentó ni avisó que no asistiría. Por otra parte, la 
cámara que compraron presentó fallas y no pudieron usarla en 
la fiesta. Lo único que les quedaba era devolverla o solicitar su 
reparación. 

Analizar la 
función social de 
los documentos 
administrativos y 
legales.

Fase 
1

Características 
estructurales y gráficas 
de los documentos 
legales.

Fase 
2

Utilidad y 
características de 
los documentos 
administrativos.

Fase 
3

Los documentos 
administrativos 
y legales en mi 
comunidad.

Fase 
4
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a)	 Observen los siguientes documentos administrativos y legales; luego men-
cionen cuáles de ellos podrían utilizar los padres de Cristina para resolver 
sus problemas en este caso.

´

´

´
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b)	¿Cómo se llama cada uno de los documentos que eligieron?, ¿para qué 
sirven?

c)	 ¿En qué se parecen?, ¿en qué son diferentes?

Vean el audiovisual ¿En qué casos se usan los contratos?, para que reconozcan las 
situaciones en las que se pueden emplear estos documentos legales.

2.	 Comenten sus respuestas con otros compañeros.

3.	 En equipos, lean este contrato que firmaron la mamá de Cristina 
y el DJ por los servicios de éste:

Contrato núm. 263
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS (AMBIENTACIÓN MUSICAL) EN EVENTOS SOCIALES QUE 
CELEBRAN, POR UNA PARTE, JOSÉ ANTONIO DE LA VEGA MARTÍNEZ, A QUIEN EN LO SUCESIVO 
SE LE DENOMINARÁ “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, Y, POR LA OTRA, ÁNGELA GARDUÑO CRUZ, 
A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARÁ “EL CLIENTE”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES 
DECLARACIONES Y CLÁUSULAS: 

DECLARACIONES

	I.	Declara EL PRESTADOR DEL SERVICIO:
A)	Ser una persona física de nacionalidad mexicana, que se identifica con su cre-

dencial de elector.
B)	Que su domicilio se encuentra en Av. Ferrocarril, núm. 58, col. José Vascon-

celos, Oaxaca de Juárez, Oax., que su correo electrónico es djmars@musicmail.
com, que está inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes bajo la clave 
JAV9802030SU8.

C)	Que cuenta con la capacidad, la infraestructura, los servicios y los recursos 
necesarios para dar cabal cumplimiento a las obligaciones contenidas en el 
presente contrato.

D)	Que informó a EL CLIENTE los precios, las condiciones, el costo total, el 
objeto del servicio, así como las restricciones.

	II.	Declara EL CLIENTE:
A)	Ser una persona física de nacionalidad mexicana, que se identifica con su cre-

dencial de elector.
B)	Que su domicilio se encuentra en calle La Paz 125A, col. La Soledad, Oaxaca de 

Juárez, Oax., con teléfono 93682548 y correo electrónico garduno.cruz.angela@
wordmail.com, que está inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes bajo 
la clave IDEMEX138104699.

C)	Que cuenta con la solvencia económica y la capacidad de decisión para dar 
cabal cumplimiento a las obligaciones contenidas en el presente. 

D)	Que fue informada de los precios, las condiciones, el costo total, el objeto 
del servicio, así como las restricciones.

Expuesto lo anterior, las partes se sujetan al contenido de las siguientes

CLÁUSULAS

PRIMERA. CONSENTIMIENTO.- Las partes manifiestan su voluntad para celebrar el presente 
Contrato de prestación de servicios de eventos sociales, por lo que EL PRESTADOR DEL 
SERVICIO se obliga a prestar el servicio a EL CLIENTE en el domicilio que éste señale 
y, en consecuencia, éste queda obligado a pagar el precio fijado en la tercera cláusula 
del presente contrato.
SEGUNDA. OBJETO.- El objeto del presente contrato es la prestación del servicio a 
domicilio que consiste en MUSICALIZAR UN EVENTO mediante un DJ (disc jockey) y equipo 
de sonido (bocinas, amplificador, consola, mezcladora y discos), el cual se llevará 
a cabo el día 28 de septiembre de 2020, en el salón de fiestas La Aurora, ubicado en 
calle Aldama 35, col. La Soledad, Oaxaca de Juárez, Oax., y tendrá una duración de 
seis horas: de las 14:00 a las 20:00 horas.

Glosario
Cláusula: cada una de las cosas 
que se debe cumplir de un 
contrato. 
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TERCERA. PAGO DEL SERVICIO.- El precio total que EL CLIENTE debe pagar por el 
servicio será entregado de contado y en moneda nacional de la siguiente forma:

A)	La cantidad de $700.00 (setecientos pesos 00/100 M.N.) a la firma del presente 
contrato por concepto de un anticipo correspondiente al 50% del precio total 
del servicio.

B)	La cantidad restante de $700.00 (setecientos pesos 00/100 M.N.), que corres-
ponde al otro 50%, se cubrirá en el lugar y día del evento.

CUARTA. OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 

EL PRESTADOR DEL SERVICIO deberá:
A)	Cumplir con lo establecido en el presente contrato.
B)	Llevar a cabo la prestación del servicio en la fecha, el horario y el lugar 

estipulados en la cláusula segunda.
C)	No hacer ningún cobro adicional a lo establecido en este contrato. 

EL CLIENTE deberá:
A)	Cumplir con lo establecido en este contrato.
B)	Hacer los pagos correspondientes en la forma y el tiempo establecidos en la 

cláusula tercera.

QUINTA. CANCELACIÓN.- EL CLIENTE cuenta con un plazo de cinco días hábiles pos-
teriores a la firma del presente contrato para cancelar la operación o solicitar 
un cambio de fecha en la prestación del servicio sin responsabilidad alguna de su 
parte. Pasado este plazo, EL CLIENTE se obliga a pagar la pena convencional del 20% 
del precio total del servicio estipulado en el presente Contrato.
SEXTA. OBLIGACIONES DE EL PRESTADOR DEL SERVICIO POR INCUMPLIMIENTO.- En caso de que 
EL PRESTADOR DEL SERVICIO incurra en incumplimiento del presente contrato por causas 
imputables a él, se obliga, a elección de EL CLIENTE, a reintegrar las cantidades 
que se le hubieren entregado y a pagar la pena convencional del 20% del precio total 
por deficiencias en la prestación del servicio.
SÉPTIMA. GASTOS DE REPARACIÓN.- Si los bienes destinados a la prestación del servicio 
sufrieren un menoscabo por negligencia comprobada de EL CLIENTE o de sus invitados, 
éste se obliga a cubrir los gastos de reparación.
OCTAVA. AVISO DE PRIVACIDAD.- Previo a la firma del presente Contrato y en cumplimiento 
a lo dispuesto en la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los 
Particulares, EL PRESTADOR DEL SERVICIO tiene que hacer del conocimiento de EL CLIENTE 
el aviso de privacidad, así como del procedimiento para ejercer los derechos de acceso, 
rectificación, cancelación y oposición al tratamiento de sus datos personales, en ade-
lante, derechos ARCO.
NOVENA. CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR.- En caso de que EL PRESTADOR DEL SERVICIO se 
encuentre imposibilitado para prestar el servicio por caso fortuito o de fuerza 
mayor, como incendio, temblor u otros acontecimientos de la naturaleza o hechos 
ajenos a la voluntad de EL PRESTADOR DEL SERVICIO, no se incurrirá en incumplimien-
to, únicamente EL PRESTADOR DEL SERVICIO reintegrará a EL CLIENTE el anticipo que le 
hubiera entregado.
DÉCIMA. JURISDICCIÓN.- La Procuraduría Federal del Consumidor es competente en la 
vía administrativa para resolver cualquier controversia que se suscite sobre la in-
terpretación o el cumplimiento del presente contrato. Las partes se someten a la 
jurisdicción de los Tribunales competentes en la ciudad de Oaxaca de Juárez, renun-
ciando expresamente a cualquier otra jurisdicción que pudiera corresponderles.

Leído que fue por las partes el contenido del presente contrato con vigencia del 28 
de septiembre de 2020, una vez prestado el servicio, y sabedoras de su alcance legal, 
lo firman por duplicado en la ciudad de Santa Cruz, Oaxaca, a los 14 días del mes de 
septiembre del año 2020.

  		

EL PRESTADOR DEL SERVICIO		  EL CLIENTE
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4.	 Para saber cómo podría proceder la mamá de Cristina para resol-
ver su situación, primero reconozcan y analicen el contenido del 
contrato. 
a)	 ¿Cuál es el objetivo del contrato?, ¿quién o quiénes participan 

en él?
b)	¿Cómo puede saberse si el contrato es legal? ¿Qué importan-

cia tiene que se mencionen diferentes leyes e instituciones?
c)	 ¿Qué beneficios tiene el contrato para el cliente?, ¿y para el 

prestador del servicio?
d)	¿Qué consecuencias tiene su incumplimiento?
e)	 ¿A quién se puede recurrir en caso de que no se cumpla o no 

se respete lo acordado?
f)	 ¿Cómo se puede probar que ambas partes estuvieron de acuerdo con los 

términos del contrato?

5.	 A partir de sus respuestas, verifiquen si el documento cumple con lo siguiente:

Función de un contrato Cumple No cumple

Establece las condiciones de la prestación de un servicio a 
cambio de una remuneración.

Establece obligaciones y derechos para cada una de las 
partes.

Está basado en alguna ley, reglamento o norma.

Se determina la instancia para resolver cualquier diferencia 
o desacuerdo entre las partes.

6.	 Comenten sus resultados con otros equipos y verifiquen si reconocieron las 
mismas funciones.

El contrato de prestación de servicios tiene como función principal re-
gular la manera como se realizará un servicio y las condiciones en que 
se llevará a cabo. Este acuerdo se hace entre dos o más personas que se 
obligan a cumplir lo pactado en el documento.

Otra importante función del contrato de prestación de servicios es 
establecer derechos y obligaciones entre las partes involucradas, a las 
cuales se les puede exigir su cumplimiento mediante la intervención 
de autoridades competentes en la materia.

Saber interpretar textos legales 

Todos nos veremos en la necesidad de leer o escribir un contrato en algún mo-
mento de nuestra vida. Esto nos obliga a saber interpretarlo para entender a qué 
nos compromete o qué pasaría en caso de no cumplir con lo que estipula.

Dato interesante
Aunque se tienen registros de 
acuerdos entre personas en la 
antigua Roma, el contrato como 
tal surgió en el siglo xvi, en 
Europa. Fue creado por los jesuitas 
y en él se contemplaba el respeto 
a la voluntad de las partes y a la 
libertad de contratar.

Glosario
Regular: establecer las reglas o 
normas a las que debe ajustarse 
alguien o algo. 
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1.	 En equipos, escriban una interpretación de algunas partes del contrato que 
firmó la mamá de Cristina para que se entienda mejor. Háganlo a partir de 
estas preguntas:
a)	 ¿Qué función cumple el primer párrafo?
b)	En las cláusulas segunda y tercera, ¿qué se especifica?
c)	 Después de leer completa la cláusula sexta, ¿qué entienden cuando se 

dice: “se obliga, a elección de EL CLIENTE, a reintegrar las cantidades que 
se le hubieren entregado y a pagar la pena convencional del 20%”? 

d)	En resumen, ¿qué cláusula o cláusulas sirven para que la mamá de Cristina 
resuelva el problema de la falta del servicio de música? 

Vocabulario

Antes de firmar un contrato es importante entender lo que se estipula en él; por 
esa razón se debe leer con cuidado y aclarar cualquier duda que surja durante su 
lectura; esto evitará comprometerse con algo con lo que no se está de acuerdo 
o incurrir en algún incumplimiento porque no se entendió desde el principio. 
Uno de los problemas de comprensión tiene que ver con el desconocimiento del 
vocabulario, es decir, los términos que se utilizan en su redacción.

Todos los documentos legales y administrativos se valen de términos jurídicos 
que los obligan a ser muy precisos en cuanto a lo que refieren o describen. 

1.	 En equipos, elaboren un glosario de los términos administrativos y jurídicos 
que se usan en el contrato que firmó la mamá de Cristina. 
a)	 Identifiquen los términos que les parezcan más importantes y anótenlos 

en forma de lista.
b)	Luego, propongan algunas definiciones a partir del contexto en el que se 

usan.
c)	 Finalmente, y si lo consideran necesario, corroboren sus definiciones en el 

diccionario.

2.	 Intercambien sus glosarios con otros equipos y verifiquen si coinciden o no en 
las definiciones que escribieron.

Revisen el audiovisual Lenguaje de los documentos legales y administrativos: cómo 
funciona y los rasgos que lo distinguen, para que aprendan a identificarlo y usarlo 
adecuadamente.

Comprender el vocabulario en los contratos es fundamental, ya que de eso depen-
de que se tenga claro lo que se está aceptando; si no se comprende lo que está 
escrito en el documento, se corre el riesgo de incumplirlo porque no se tiene la 
capacidad, porque está fuera de las posibilidades o incluso porque es injusto. Esto 
puede tener consecuencias administrativas (el pago de multas) e incluso jurídicas 
(llegar a juicios legales o ser detenido por incumplimiento).

Vocabulario Definiciones

Persona física Así se les dice a quienes deben cumplir obligaciones fiscales o administrativas. 
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Evaluación intermedia

1.	 Revisen los documentos administrativos y legales que trajeron de 
tarea.
a)	 Clasifíquenlos según su tipo, expliquen en qué situación se usa 

cada uno y por qué son importantes.
b)	Describan qué elementos tienen. 
c)	 Comenten si estos documentos se firman, por quién y con qué 

documento se debe identificar el firmante. 
d)	Den ejemplos del vocabulario especial que incluyen.

2.	 Compartan su trabajo con sus compañeros.

Fase 2: Características estructurales y gráficas de los 
documentos legales

De la misma manera que otros tipos de textos, los documentos legales tienen 
una estructura definida que permite saber en qué parte se debe buscar informa-
ción específica.

1.	 En equipo, vuelvan a revisar el contrato que firmó la mamá de Cristina.
a)	 Miren el título, los subtítulos y las diferencias en la tipografía (tamaño y 

grosor de letra).
b)	Después, respondan lo siguiente: ¿qué partes del contrato identifican?, 

¿qué se dice en cada una?

A pesar de que los contratos pueden leerse de forma libre, es decir, sin un orden 
obligatorio, tienen una estructura que designa un lugar a cada información; sus 
partes son el proemio, las declaraciones, las cláusulas, el cierre y las firmas, y se 
distinguen por sus propias características.

2.	 En el contrato que firmó la mamá de Cristina señalen, con distintos colores, 
sus partes (el proemio, las declaraciones, las cláusulas, el cierre y el espacio 
para las firmas). Además, busquen en qué cláusulas se especifican las formas 
de pago, las garantías y la vigencia del contrato.

3.	 En grupo, revisen el resultado de su trabajo con el apoyo de las definiciones: 

Proemio. Es la parte en la que se especifica de qué trata el acuerdo y entre 
quiénes se hace. 
Declaraciones. Es el apartado donde las partes manifiestan si son personas 
físicas o morales (empresas). También se incluyen datos de los representan-
tes legales cuando alguna de las partes los tiene. Su función es contener la 
información básica de los involucrados: dirección, teléfono y datos fiscales 
(como el Registro Federal de Contribuyentes).
Cláusulas. Es el lugar donde se establece la manera en la que se realiza-
rá o llevará a cabo lo señalado en el proemio. Para tal fin, se dividen en 
varios tipos. Por ejemplo, en los contratos de prestación de servicios se 
pueden observar los siguientes puntos:

Sesiones 
4 y 5

Dato interesante
La Procuraduría Federal del 
Consumidor (Profeco) es un 
organismo público que promueve 
y protege los derechos jurídicos de 
los consumidores.
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Cierre del contrato. Incluye una leyenda sobre la aprobación, validación 
y vigencia del acuerdo. 
Firmas. Son las rúbricas de las partes involucradas o sus representantes, y, 
en ocasiones, testigos; con ellas se formaliza el contrato y adquiere validez. 

Recursos gráficos

En los contratos se usan diversos recursos gráficos para resaltar o llamar la aten-
ción sobre cierta información importante para el lector; los más comunes son 
el uso de mayúsculas, letra de mayor tamaño, negritas o subrayados, incisos, 
viñetas, numeración (con letra o número) y líneas para firmar.

1.	 Respondan en equipo a partir del contrato que firmó la mamá de Cristina.
a)	 Visualmente, ¿en qué se diferencia el primer párrafo de los demás?, ¿por 

qué se hace esto?
b)	¿A qué se debe que en algunas cláusulas se usan palabras que están escri-

tas con mayúsculas?
c)	 ¿Qué información ofrecen las palabras resaltadas en negritas?, ¿se relacio-

nan entre sí?
d)	¿En qué casos se usan los incisos?, ¿para qué sirven?
e)	 ¿Por qué se dice que todas estas marcas gráficas facilitan la lectura?, ejem-

plifiquen.

2.	 Indiquen, con marcas en el texto y al margen, los recursos gráficos que en-
contraron a partir de las preguntas.

3.	 Intercambien sus respuestas con otros equipos y expliquen la manera en la 
que identificaron los recursos que se usan en el texto y su función.

4.	 Completen la tabla con la información que falta a partir de lo que identificaron.

•	 Formas de pago 
•	 Jurisdicción y 

competencia

•	 Penas o sanciones
•	 Confidencialidad

•	 Causas de nulidad
•	 Garantías

Recurso gráfico Función

Letra de mayor tamaño o con atributos 
especiales (color, estilo, forma).

Ayuda a jerarquizar los temas y subtemas del contrato.

Indican los apartados en los que se divide el contrato.

Numeración.

Sirven para resaltar a los participantes del contrato y los subtítulos; también es 
común que se usen en el primer párrafo de los contratos.

Incisos en las cláusulas.

Marcan el lugar de las rúbricas de las personas que participan en el contrato.
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Una característica de los documentos administrativos y legales es 
que, una vez firmados, en lecturas posteriores no necesariamente 
se tienen que leer en un orden determinado para entenderlos, sino 
que se pueden leer desde cualquier punto, dependiendo de lo que 
se desee conocer de su contenido. Por ejemplo, en el contrato de la 
mamá de Cristina, ¿qué cláusula consultarías para recordar el monto 
del anticipo pagado?, ¿y para ver la vigencia del contrato? ¿Dónde 
verificarías el nombre del prestador de servicios?

5.	 Inventen una situación en la que sea necesario un contrato y re-
dáctenlo; puede ser sobre algo cómico o sobre un bien o servicio 
que se requiera en la escuela.

Revisen el audiovisual Cómo se leen los textos continuos, discontinuos y mixtos II: 
los documentos legales y administrativos, para que identifiquen qué estrategias de 
lectura pueden seguir cuando se enfrenten a contratos, recibos y facturas.

Construcción de párrafos

Los documentos legales, como otros textos, se divi-
den en párrafos que permiten entender su estructura. 
En los contratos se hace principalmente en las cláusu-
las, las cuales señalan cada una de las disposiciones, 
acuerdos o reglas.

1.	 En equipos, reescriban en su cuaderno el siguien-
te contrato de compraventa que firmó el papá de 
Cristina para adquirir un automóvil. 
a)	 Decidan cómo lo dividirían en párrafos.

2.	 Intercambien con sus compañeros el texto que reescribieron y explíquenles lo 
que consideraron para separar los párrafos.

3.	 Revisen los documentos de la página 114: ¿qué recursos gráficos pueden 
observar en ellos?

CLÁUSULAS

PRIMERA. EL VENDEDOR enajena y EL COMPRADOR adquiere el vehículo automotor mate-
ria del presente contrato de compraventa en las condiciones en que se encuentra y bajo las 
condiciones que se pactan. SEGUNDA. El precio acordado para la compraventa del vehículo 
materia del contrato que nos ocupa es de $25 000.00 (veinticinco mil pesos 00/100 M. N.), 
que pagará de contado y en una sola exhibición. TERCERA. Será obligación del comprador 
realizar, en un plazo no mayor a 30 días hábiles, los trámites correspondientes de cambio de 
propietario del vehículo.

Dato interesante
Los contratos tienen un formato 
de texto corrido con márgenes 
angostos, para que se reduzca 
la posibilidad de que se añada 
información que no haya sido 
leída y aceptada por ambas partes.
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Oraciones con sentido imperativo

Los contratos contienen obligaciones tanto para el comprador como para el 
vendedor.

1.	 Observen el contrato de la mamá de Cristina: ¿cómo se indica la obligación 
de las personas involucradas? ¿Qué formas verbales se usan con sentido 
imperativo o de obligación en el contrato? 

2.	 Señalen en este fragmento del contrato los verbos que expresan estas obli-
gaciones:

EL PRESTADOR DEL SERVICIO deberá:

A)	Cumplir con lo establecido en el presente contrato.
B)	 Llevar a cabo la prestación del servicio en la fecha, el horario y 

el lugar estipulados en la cláusula segunda.
C)	 No hacer ningún cobro adicional a lo establecido en este contrato.

3.	 Encuentren en el contrato otros verbos que expresan una obligación. 

4.	 Comparen la manera en la que lo resolvieron otros equipos. 

En los documentos legales se suelen usar verbos con sentido imperativo para 
expresar una obligación. Para hacer esto, las estrategias más usuales son:

Uso de futuro. Por ejemplo: “El vendedor entregará el producto en la di-
rección indicada”. 
Uso de perífrasis formada por un verbo en presente o futuro de indicativo 
más un verbo auxiliar en infinitivo. Por ejemplo: “El primer pago se debe 
hacer / deberá hacer a la firma del contrato”; “El PRESTADOR se obliga a 
pagar […] por deficiencias…”.

5.	 En equipo, comenten y resuelvan lo siguiente:
a)	 ¿Qué estrategia se usó en los verbos que subrayaron en la actividad 2?
b)	 En su cuaderno, reescriban un ejemplo empleando la otra forma verbal que 

tiene un sentido imperativo. 

Fase 3: Utilidad y características de los documentos 
administrativos

Además de los documentos legales, también es importante aprender a reconocer 
la utilidad y las características de los documentos administrativos. ¿En qué casos 
han usado o visto que se emplean este tipo de documentos?

1.	 Lee el siguiente caso y responde lo que se solicita.

Sesiones 
6 a 8

Después de la fiesta de aniversario, el papá de Cristina fue a devolver la cámara. Cuando llegó a la tienda, 
le explicaron que ese artículo no podía devolverse porque lo había comprado en oferta, pero también le co-
mentaron que podían repararlo sin ningún costo. Aunque él consideró que era injusta la medida, uno de los 
vendedores le mostró que así estaba indicado en el recibo de compra. Ante esa condición por escrito, no le 
quedó otra opción que aceptar la reparación. Afortunadamente contaba con su recibo o ticket. 
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a)	 ¿Qué documento administrativo se menciona en el caso?
b)	¿Cómo puede utilizarse para resolver el problema?

2.	 Comenta tus respuestas con otros compañeros. Discutan sobre 
las posibles soluciones y tomen una decisión en grupo.

Los documentos administrativos, como los recibos y las facturas, 
también presentan una estructura que es posible identificar.

3.	 En equipos, nombren las partes del recibo que le entregaron al papá de Cris-
tina cuando compró la cámara de video. Después, comenten qué tipo de 
información proporciona cada una y para qué sirve que estén consignadas en 
este tipo de documentos.

Electrovisión
R.F.C VCE190830CF8

Av. de la Independencia #1307, col. Centro, Oaxaca de Juárez, 
Oax., C. P. 68000 

CÁMARA DE VIDEO SHOOT-2020

PRECIO NORMAL 7990.00

DESCUENTO (10%) 799.00–

TOTAL 7191.00

Siete mil ciento noventa y un pesos 00/100 M. N.

EFECTIVO 7 191.00

Usted cuenta con 7 días hábiles para generar su factura. Ingrese a 
http//facturaelectronica.electrovision.com

Electrovisión le da 7 días para cambios en equipo de cómputo, video, fotografía y 
audio por defecto de fábrica. Después de esta fecha, la garantía sólo es válida en el 
centro de servicio.

No hay cambios ni devoluciones en equipos adquiridos con oferta.

COPIA DE CLIENTE

87273

ART. 1                                              TORRES ALCÁNTARA, MARTÍN
FECHA: 12 - 09 - 20                              HORA: 14 : 17 : 56               TRANS: 9438

OPERADOR: 96391     TERMINAL: 06     TIENDA: 8302

Cantidad con letra

Condiciones de cambio

Nuestra lengua
La palabra ticket es de origen 
inglés, que a su vez proviene del 
francés étiquette. En México, esta 
palabra está aceptada y se utiliza 
cotidianamente.
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4.	 Compartan sus resultados con otros equipos y, a partir de lo que hicieron, 
formulen conclusiones en conjunto.

Los recibos son documentos que encontramos con mucha frecuencia, pues ge-
neralmente los emiten los comercios. Aunque no tienen una estructura única, 
muestran un ordenamiento de la información más o menos convencional que 
permite identificarla con cierta facilidad. 

Vean el audiovisual Documentos administrativos: ¿por qué no debemos desecharlos 
inmediatamente? En él podrán reconocer las situaciones en las que se usan estos 
documentos y la importancia de guardarlos durante un tiempo.

Fase 4: Los documentos administrativos y legales  
en mi comunidad

Sesiones 
9 y 10

Tipo de documento

¿Para qué sirve?

¿Qué datos lleva?

¿Qué señalan los elementos 
gráficos?

¿Cómo protege este 
documento a quien compra o 
vende bienes o servicios?

Llegó el momento de que analicen los documentos 
legales y administrativos que se usan en el lugar 
donde viven.

1.	 Reúnan los documentos legales y administra-
tivos que trajeron de tarea, y completen en 
grupo un cuadro como el que aparece al final 
de la página. Cópienlo en sus cuadernos para 
agregar todos los tipos de documentos admi-
nistrativos y legales que identificaron.  

2.	 En parejas o en equipos, reflexionen sobre la 
importancia de contar con cada uno de ellos: 
¿por qué son útiles?, ¿cuáles se usan con más 
frecuencia?, ¿qué otros se requieren y no es-
tán?, ¿qué estructura tienen? Escriban sus  
respuestas para que las retomen en el siguien-
te apartado.
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 Para terminar
Según hayan trabajado, elaboren un tríptico que promueva la im-
portancia de contar con documentos administrativos y legales en 
la comunidad. En él, expliquen qué tipo de documentos legales y 
administrativos existen, en qué casos o situaciones se usan y la im-
portancia de contar con ellos.

Evaluación

Para valorar lo que han aprendido a lo largo de esta secuencia, hagan lo siguiente:

1.	 Recuperen las respuestas que dieron en la sección “¿Qué sabemos sobre los 
documentos legales y administrativos?”, para que verifiquen qué tanto han 
cambiado y qué tanto han aprendido del tema.

2.	 Pidan a otros compañeros que revisen el tríptico que escribieron a partir de 
estos criterios:

Criterio Sí No Cómo resolverlo

Incluye información sobre 
documentos legales y 
administrativos.

Describe la función de cada 
uno.

Explica la utilidad de contar 
con esos documentos.

Está dirigido a la comunidad 
donde viven.

a)	 Pidan a sus compañeros que les hagan sugerencias para mejorar el tríptico. 

3.	 Narren alguna situación que conozcan en la que el uso adecuado de documen-
tos legales o administrativos haya beneficiado a su poseedor.

Nuestra lengua
Desde hace mucho tiempo, los 
comercios han entregado recibos 
de pago impresos; sin embargo, 
ahora es más frecuente que los 
tickets y las facturas se generen 
de forma electrónica. Además de  
comprobar o respaldar la transac‐ 
ción, sirven para el pago o la 
deducción de impuestos.
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Círculo de lectura
Grandes clásicos  

de la literatura juvenil

Frankenstein o el moderno Prometeo 
 
Mary W. Shelley (1797-1851)

Con una ansiedad casi rayana en la agonía, reuní a mi  
alrededor los instrumentos capaces de infundir la chis-
pa vital al ser inerte que yacía ante mí. Era ya la una de 
la madrugada; la lluvia golpeaba triste contra los cris-
tales, y la vela estaba a punto de consumirse, cuando, 
al parpadeo de la llama medio extinguida, vi abrirse 
los ojos amarillentos y apagados de la criatura.

Los tigres de Mompracem
 
Emilio Salgari (1862-1911)

Sólo quedaban doce hombres que, con los ojos extraviados y los labios espu-
meantes de rabia, apretaban con manos de tenazas las armas, atrincherados tras 
los cadáveres de sus compañeros. Sandokán lanzó su nave contra el barco ene-
migo. Fue un violentísimo encontronazo. Dos arpeos de abordaje se agarraron 
a las escalillas del crucero. Entonces los trece piratas, sedientos de venganza, 
aferrados a los postes y a los cables, se descolgaron sobre el puente antes de que 
los ingleses, asombrados de tanta audacia, pensaran en rechazarlos.

Narraciones extraordinarias. "La verdad 
sobre el caso del señor Valdemar"
 
Edgar Allan Poe (1809-1849)

—¡Por amor de Dios... pronto... pronto... hágame dor-
mir... o despiérteme... pronto... despiérteme! ¡Le digo 
que estoy muerto!

Perdí por completo la serenidad y, durante un mo-
mento, me quedé sin saber qué hacer. Por fin, intenté 
calmar otra vez al paciente, pero al fracasar, debido a 
la total suspensión de la voluntad, cambié el procedi-
miento y luché con todas mis fuerzas para despertarlo.

Un clásico de la literatura es una obra que, a pesar del paso del tiempo, continúa siendo del gusto de los lectores de cualquier lugar, cultura y época. Estas obras se caracterizan por narrar con gran profundidad, sensibilidad y maestría los temas que nos interesan a los seres humanos, como el amor, la muerte, la soledad, la justicia, la envidia... Los siguientes son fragmentos de algunas obras clásicas de la literatura ju-venil que les recomendamos. Investiguen los datos de los autores y de las obras que les llamen la atención.

La vuelta al mundo en 80 días 
Julio Verne (1828-1905)
—Un buen inglés no se chancea nunca cuando se trata de una cosa tan formal como una apuesta —respondió Phileas Fogg—. Apuesto veinte mil libras contra quien quiera a que yo doy la vuelta  al mundo en ochenta días.
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El diablo de la botella

Robert Louis Stevenson (1850-1894)

—Esta es la botella —dijo el hombre, y cuando Keawe se rió, añadió—: ¿No 
me cree? Pruebe entonces usted mismo. Vea si la puede romper. 

Así que Keawe levantó la botella y la lanzó contra el piso hasta que se 
cansó; pero saltaba como una pelota de caucho, y no se dañaba.

—Esto es muy extraño —dijo Keawe—. Porque al tacto y a la vista se diría 
que la botella es de vidrio.

—De vidrio es —dijo el hombre suspirando más amargamente que an-
tes—, pero su vidrio fue templado en las llamas del infierno.

Crónicas marcianas. "El contribuyente"
Ray Bradbury (1920-2012)

Quería ir a Marte en el cohete. Bajó a la pista en las primeras horas de la mañana y a través de los alambres les dijo a gritos a los hombres uniformados que quería ir a Marte. Les dijo que pagaba impuestos, que se llamaba Pritchard  y que tenía el derecho de ir a Marte. ¿No había nacido allí mismo en Ohio? ¿No era un buen ciudadano? Entonces, ¿por qué no podía ir a Marte? Los amenazó con los puños y les dijo que quería irse de la Tierra; todas las gentes con sentido común querían irse de la Tierra. Antes que pasaran dos años iba a estallar una gran guerra atómica, y él no quería estar en la Tierra en ese entonces.

Mujercitas 
Louisa May Alcott (

1832-1888)

—Lo siento en el aire; el amor, quiero decir, y se está enamorando 

rápidamente. Tiene casi todos los síntomas; está nerviosa y de mal 

humor; no come, no puede dormir, y se sienta pensativa en un rin-

cón. La sorprendí diciendo "John", tal como tú lo dices, y se puso 

colorada como una amapola.

El sabueso de los Baskerville 

Arthur Conan Doyle (1859-1930)

—El asesinato, Watson. Un asesinato refinado, a sangre fría y bien calcula-
do —respondió Holmes a media voz—. No me pida detalles. Mi red se está 
cerrando sobre él de un modo tan seguro como la suya está tejida en torno 
a Sir Henry; y, con la ayuda que usted me ha proporcionado, se encuentra 
casi a mi merced. Sólo nos amenaza un peligro, y es que él ataque antes que 
nosotros estemos preparados para hacerlo.

Formen equipos de tres o cuatro integrantes y seleccionen la obra 

que leerán. Búsquenla en la Biblioteca Escolar o en bibliotecas di-

gitales. Acuerden cuánto leerán y la fecha de su próxima reunión 

para iniciar su círculo de lectura. En la primera sesión, mientras uno 

lee en voz alta para todos, los demás seleccionen los fragmentos 

que les parezcan importantes, divertidos, aterradores, emocionan-

tes o interesantes, pues los comentarán más tarde con su grupo.

También les recomendamos:

• �Cinco semanas en globo y Dos 
años de vacaciones, de Julio 
Verne (1828-1905).

• �El llamado de la selva, de Jack 
London (1876-1916).

• �El principito, de Antoine de 
Saint-Exupéry (1900-1944).

• �El señor de las moscas, de 
William Golding (1911-1993). 
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 Para empezar
Las historietas o cómics son una 
forma de expresión artística que 
cuenta historias a través de dibu-
jos y texto escrito; aunque existen 
creaciones originales, muchas de 
ellas se basan en narraciones litera-
rias. De igual modo, la televisión y 
el cine han tomado algunos perso-
najes de historietas y los han con-
vertido en héroes, como Batman, 
Superman, los Guardianes de la 
Galaxia y Los Cuatro Fantásticos.

1.	 Observen estos fragmentos 
de historietas y conversen en 
grupo: ¿son héroes o villanos?, 
¿por qué lo creen así?

Sesión 
1

Adaptar narraciones 
a historietas

7.

2.	 Ahora, lean el siguiente texto:

a)	 Mencionen algún personaje (real o ficticio) que en su opinión sea digno de 
ser transformado en héroe o villano de una historieta, comenten por qué 
pensaron en ese personaje y cómo escribirían una historieta que trate so-
bre él. Para responder, piensen en su vestimenta, sus acciones, su lenguaje 
y sus aventuras. 

Para profundizar en el tema de las historietas, observen el audiovisual ¿Con qué 
propósitos se usa la historieta hoy en día? En él verán ejemplos de historietas con 
fines políticos, recreativos, educativos y literarios. 

Desde los orígenes del hombre, […] el conjunto de mitos y leyendas propios de los pueblos encarna 
los fenómenos fundamentales de la vida: el amor, la violencia, la muerte, el triunfo, el humor […]. Es 
interesante preguntarse: ¿Cuál es la mitología de nuestra sociedad actual? ¿De dónde surge y cómo se 
mantiene viva? ¿Quiénes son los héroes y villanos que bullen en el imaginario colectivo?

Muchos de ellos surgen, precisamente, de la historieta, adquiriendo una personalidad propia e iden-
tificable. Pueden ser descritos por cualquiera de nosotros: conocemos su apariencia, su personalidad, 
su forma de vida y sus debilidades. 

MariCarmen González Videgaray, “La historieta como instrumento educativo”, 
en Didáctica de los medios de comunicación. 
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¿Qué vamos a hacer? 

En esta secuencia te proponemos realizar la adaptación de una narra-
ción literaria a historieta. Para lograrlo, primero analizarás un cuento o 
una novela y después decidirás cuáles elementos conviene representar 
por medio de dibujos y cuáles mediante los recursos gráficos propios 
de la historieta. Si bien llevarás a cabo este trabajo en un equipo de 
tres integrantes, tendrás la oportunidad de discutir cada paso con tu 
maestro y tu grupo. 

De tarea

Busca y revisa historietas en la biblioteca, en internet o en 
tu comunidad; por lo general se publican en revistas, perió-
dicos, libros, folletos, carteles, etcétera.

¿Qué sabemos sobre adaptar narraciones a historietas?

1.	 Para organizar tus conocimientos, responde estas preguntas: 
a)	 ¿Qué pasos crees que haya que seguir para adaptar una obra 

narrativa a una historieta?
b)	¿Qué elementos identificas en las viñetas de la página anterior 

que te pueden servir para hacer una adaptación como la que se 
propone en esta secuencia? 

c)	 ¿Cómo sabes qué dice cada personaje en una historieta?

 Manos a la obra
El proceso para adaptar una narración a historieta

Para saber cómo hacer una adaptación de este tipo, revisa con tu maestro y tu 
grupo las siguientes fases del proceso de creación:

Seleccionar una obra 
narrativa para adaptarla 
a una historieta.

Fase 
1

Analizar la narración 
original.

Fase 
2

Identificar las partes 
de la narración.

Fase 
3

Identificar cómo 
se escribe el guion 
de la historieta.

Fase 
6

Analizar diversas 
perspectivas visuales 
y su efecto.

Fase 
7

Identificar los recursos 
gráficos típicos de una 
historieta.

Fase 
8

Reflexionar acerca de 
cómo cada viñeta sintetiza 
un momento de la acción.

Fase 
4

Analizar la voz narrativa y los 
diálogos para crear un efecto 
en el lector de historietas. 

Fase 
5

Realizar y compartir 
la historieta.

Fase 
9

Dato interesante
La primera tira cómica publicada 
apareció en un periódico 
estadounidense a finales del siglo 
xix. Antes de esto, únicamente 
existían los cartones (caricaturas 
de un solo cuadro), cuyos fines 
eran principalmente políticos.

Glosario
Viñeta: cada uno de los cuadros 
con dibujos y textos que 
conforman una historieta. 
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Fase 1: Seleccionar una obra narrativa para adaptarla 
a una historieta 

Trabajen en equipos de tres integrantes. Para iniciar el trabajo, es 
necesario que elijan primero la obra literaria que adaptarán; pueden 
hacerlo a partir del subgénero que más les interese:

Sesión 
2

Sesión 
3

•	 Policiaco
•	 Misterio o terror
•	 Fantástico 

•	 Ciencia ficción
•	 Realista
•	 Relatos tradicionales

También pueden seleccionar la novela que se trabaja en esta secuencia: 
La metamorfosis, de Franz Kafka, la cual narra la historia de un joven 
que un día amanece transformado en un insecto. Si tienen acceso a 
esta novela, ya sea impresa o digital, pueden leerla completa y hacer su 
propia versión de historieta.

En grupo, vean el audiovisual Novela gráfica: una nueva forma de literatura, para 
que conozcan obras famosas de este subgénero, el cual tiene sus orígenes en la 
historieta.

Fase 2: Analizar la narración original 

La adaptación de una obra literaria a una historieta consiste en presentar en 
una serie de viñetas lo que antes estaba sólo en palabras. Para que el adaptador 
(autor de la historieta) pueda hacer esto, primero requiere comprender la obra 
narrativa a profundidad.

1.	 Lean el siguiente fragmento de la novela de Franz Kafka:

La metamorfosis

Una mañana, al despertar de un sueño intranquilo, 
Gregor Samsa se encontró en la cama transfor-
mado en un insecto monstruoso. Estaba acostado 
sobre la espalda, que era dura, como acorazada, y 
levantando un poco la cabeza pudo ver su vientre 
convexo, color pardo, dividido por unos arcos rígi-
dos; la frazada había resbalado sobre esa superficie 
y apenas si una punta lo tapaba todavía. Sus patas 
numerosas, de una delgadez lamentable en rela-
ción al volumen del cuerpo, se agitaban frente a 
sus ojos.

“¿Qué me ha pasado?” pensó. No era un sueño. 
Su cuarto, un verdadero cuarto de humano, aun-
que a decir verdad más bien pequeño, conservaba 
su aspecto habitual dentro de las cuatro paredes 
de siempre. En una de ellas, encima de la mesa 
donde se desplegaba el catálogo de muestras de 

géneros (Gregor era viajante de comercio), se podía 
ver como siempre el grabado que él había recor-
tado poco tiempo atrás de una revista y al que le 
había hecho un marco dorado. Representaba una 
dama sentada muy erguida, con sombrero y boa 
de piel, adelantando hacia el espectador un vo-
luminoso manguito de piel en el que desaparecía 
todo el antebrazo.

La mirada de Gregor se volvió hacia la ventana, 
y el mal tiempo lo entristeció; se oían las gotas de 
lluvia golpeando en el cinc del marco de la venta-
na. “¿No será mejor que duerma un rato más y me 
olvide de todas estas tonterías?”, pensó. Pero sería 
imposible, porque tenía la costumbre de dormir 
sobre el costado derecho, y en su estado actual no 
conseguía ponerse en esa posición. Por mucho que 
se proyectara hacia la derecha con toda su fuerza, 

Dato interesante
Franz Kafka nació y murió en 
Praga (1883-1924). A pesar de 
que su obra no fue conocida 
en su tiempo, actualmente es 
considerado uno de los escritores 
más influyentes del siglo 
xx. Otras de sus obras son 
Carta al padre y El proceso.
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siempre volvía a balancearse hasta recuperar la 
posición anterior, sobre la espalda. Ensayó como 
cien veces, cerrando los ojos para no ver esa agi-
tación de las patitas, y sólo se detuvo cuando de 
pronto sintió en el costado una pequeña punzada 
de un dolor que nunca había sentido antes. […]

Volvió a la posición de antes. “Es madrugar  
tanto”, pensó, “lo que lo idiotiza a uno. El hombre  
necesita sus horas de sueño. Hay viajantes que se dan 
una vida de mantenidas. A veces vuelvo al hotel a 
media mañana a anotar los pedidos, y ellos todavía 
están desayunando. Si yo hiciera una cosa así, mi 
patrón me despediría al instante. Lo cual podría no 
ser tan malo para mí. Si no fuera por mis padres, 
habría renunciado hace mucho; habría ido a ver al 
director y le habría dicho lo que pienso. ¡Apuesto a 
que se habría caído del escritorio! Es molesto ese 
hábito que tiene de sentarse sobre el escritorio y 
dirigirse a uno desde lo alto, sobre todo porque, 
como es duro de oído, hay que acercarse mucho 
para hablarle. En fin, todavía hay esperanza; cuan-
do haya reunido el dinero para pagarle la deuda de 
mis padres (podrá llevarme otros cinco o seis años), 
lo haré. Entonces tendrá que oírme. Pero ahora será 
mejor que me levante, mi tren sale a las cinco”. […]

Mientras pensaba velozmente todo esto, sin de-
cidirse a salir de la cama (el despertador daba las 
siete menos cuarto) hubo un golpecito discreto en 
la puerta, que estaba junto a la cabecera de la cama.

—Gregor —era la madre—. Son las siete menos 
cuarto. ¿No tenías que salir temprano?

¡Esa voz dulce! Gregor se sobresaltó al oírse 
responder con una voz que era la suya de siempre, 
pero en la que intervenía, irreprimible, como sur-
giendo del fondo, un gemido perturbador que sólo 
en un primer momento permitía comprender sus 
palabras, para distorsionarlas de inmediato en su 
resonancia, a tal punto que uno temía haber oído 
mal. Había querido responder en extenso y expli-
carlo todo, pero dadas las circunstancias se limitó 
a decir:

—Sí, sí… Gracias, madre, ya me levanto.
[…] Pero el breve diálogo había advertido a los 

demás miembros de la familia del hecho de que 
Gregor, contra lo que ellos creían, seguía en casa, y 
pronto fue el padre el que vino a golpear a una de 
las puertas laterales, no fuerte, pero con el puño:

—¡Gregor! ¡Gregor! —gritó—. ¿Qué pasa? —Y 

sin dar tiempo a responder, repitió en voz más 
grave—: ¡Gregor! ¡Gregor!

En la puerta del otro lado, su hermana ya esta-
ba preguntando, con su vocecita quejosa:

—¿Gregor, no estás bien? ¿Necesitas algo?
—¡Ya voy! —respondió Gregor en ambas direc-

ciones, esforzándose por pronunciar con el mayor 
cuidado y haciendo una pausa entre una palabra 
y otra para evitar un sonido sospechoso. El padre 
volvió a su desayuno, pero la hermana susurró:

—Gregor, ábreme, por favor.
Nada más lejano a las intenciones de Gregor: 

por el contrario, se felicitó del cauto hábito, con-
traído en sus viajes, de cerrar a la noche con llave 
todas las puertas, aun en su casa. […]

—¡Gregor! —decía el padre, desde el cuarto de 
la izquierda—, el señor jefe ha venido a preguntar 
por qué no tomaste el primer tren. No sabemos 
qué contestarle. De todos modos, él quiere hablar 
personalmente contigo. Así que por favor abre la 
puerta. El señor jefe tendrá la amabilidad de no 
fijarse en el desorden de tu cuarto.

—Buen día, señor Samsa —dijo el jefe en tono 
amistoso.

—No se siente bien —le dijo la madre al jefe, 
mientras el padre seguía hablando a través de la 
puerta—. No está bien, señor, se lo puedo asegurar. 
¿Si no por qué iba a perder el tren? ¡Si ese mucha-
cho no piensa en otra cosa que en el trabajo! […]

—Señor Samsa —exclamó el jefe en voz más 
alta—, ¿qué es lo que pasa? Se encierra en su 
cuarto, responde con monosílabos, les provoca 
graves preocupaciones a sus padres, totalmen-
te inútiles, y además, dicho sea de paso, falta a 
sus deberes profesionales de un modo insólito. En 
nombre de sus padres y del director le pido una 
explicación clara e inmediata. Debo confesarle 
que estoy asombrado. Lo tenía por una persona 
tranquila y razonable, y de pronto lo veo exhi-
bir estos extraños caprichos. De hecho, el señor  
director me sugirió esta mañana una posible  
explicación de su ausencia, en relación con el di-
nero de las cobranzas que hizo usted hace poco, 
y le aseguro que yo le di prácticamente mi pala-
bra de honor de que eso era imposible. Pero ahora, 
viendo su increíble obstinación, no me siento para 
nada inclinado a tomar su defensa.

Franz Kafka, La metamorfosis.
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2.	 Comenten en equipo las siguientes preguntas. Fundamen-
ten sus respuestas con partes específicas del texto: 
a)	 ¿De qué trata este fragmento?, ¿cómo describirían la vida 

cotidiana de Gregor?, ¿cuáles son sus preocupaciones? 
b)	¿Cómo es la relación entre Gregor y los otros personajes?; 

si estuvieran en su lugar, ¿qué pensarían de ellos y cómo 
comunicarían lo que necesitan?, ¿creen que Gregor logre 
comunicarles cómo se siente o sus necesidades?, ¿por qué 
lo consideran así?

Para comenzar a tomar decisiones sobre el modo en el que 
adaptarán una narración en historieta, centren su atención en 
los personajes, en el espacio en el que suceden los he-
chos y en la atmósfera de la narración.

Analizar los personajes 

1.	 Lean de nuevo el fragmento de las páginas anteriores, iden-
tifiquen a todos los personajes que aparecen y completen el 
siguiente cuadro en su cuaderno. Guíense por el ejemplo.

Nombre y función del personaje Características

Gregor: protagonista Joven, responsable, trabaja para pagar las deudas 
de sus padres, se ha convertido en insecto…

Hermana: personaje secundario

Yo pienso que…

En grupo, comenten acerca de lo si-
guiente: ¿por qué creen que Gregor 
Samsa se transformó en un insecto?, 
¿cómo describirían un insecto cual-
quiera?, ¿qué creen que Franz Kafka 
haya tratado de comunicar al plan-
tear esta situación tan especial de su 
personaje?

2.	 También en su cuaderno, dibujen a los personajes del fragmen-
to leído. Por lo pronto, sólo hagan bocetos y consideren: 
a)	 Tener puntos de referencia gráficos. Pueden partir de un 

insecto para bocetar la apariencia del protagonista, o inspi-
rarse en rostros de personas que conozcan para dibujar a los 
personajes; por ejemplo: ¿a quién podría parecerse el jefe de 
Gregor?, ¿y su madre?

Glosario
Boceto: proyección general y 
esquemática de un retrato, una 
pintura o una escultura que hace 
el artista antes de comenzar la 
obra.
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